CARTA ALIR - MENYELARAS DAN MELAKSANAKAN PEMULANGAN WANG

CAGARAN LAMPU JALAN.
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Menerima permohonan tuntutan pemulangan
bayaran wang cagaran daripada pemohon di
kaunter

Membantu merekodkan permohonan yang
diterima di kaunter ke dalam buku rekod
penerimaan dokumen dan dimasukkan ke dalam
sampul kecil.

Membantu membuat semakan permohonan
tuntutan mengikut senarai semak yang
disediakan.

Syor untuk pembayaran.

Membuat sokongan dan menandatangani borang
tuntutan wang cagaran.

Meluluskan permohonan tuntutan bayaran yang
telah lengkap

Kelulusan bayaran permohonan tuntutan akan
dihantar ke Jabatan Perbendaharaan bagi proses
pembayaran kepada pemohon.

Membantu Kandungan tuntutan bayaran yang
telah diproses oleh Perbendaharaan akan
dikandungkan di dalam fail

Membantu doket dan disimpan



